OGLOSZENIE O STANOWISKU URZEDNICZYM ORAZ
NABORZE KANDYDATOW

Dziatajgc na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych z

dnia 21 listopada 2008r. (tekst jednolity Dz. U. 2024r. poz. 1135 ) Dyrektor Centrum
Ksztalcenia Zawodowego w Belchatowie oglasza nabér kandydatéw na stanowisko
Glowny ksiegowy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Belchatowie mieszczacego si¢ przy ul. Czaplinieckiej 96, 97-400
Belchatow.

Osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie winna spelniaé nast¢pujgce wymagania:

UJ[\)»—A!—l

Wymagania niezbe¢dne:

Posiada obywatelstwo polskie.

Ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.
Nie byt karalny za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucii panstwowych oraz samorzadu
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwa karne
skarbowe oraz za przestgpstwa popetnione umyslnie.

Posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w
stanowisku, o ktérych mowa nize;j.

Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

Ma ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne

studia podyplomowe i co najmniej 3 lata praktyki w ksiggowosci.

. Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych.

. Znajomo$¢ ustawy o zamowieniach publicznych.
. Znajomos¢ przepiséw kodeksu pracy.

. Znajomos$¢ ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0séb

niepetnosprawnych.

Znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;.

. Znajomos$¢ przepiséw podatkowych.

. Znajomo$¢ przepisoOw ptacowych.



9. Znajomo$¢ przepiséw ZUS.

10.
11.
12

13.

Znajomo$¢ rozliczania projektéw unijnych.

Znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych.

Znajomo$¢ obshugi programow komputerowych, w tym w szczegdlnosci finansowo-
ksiegowych Platnik, Vulcan- finanse i place, Excel).

Dyspozycyjno$é,  komunikatywno$c, umiejetnos¢  pracy ~w  zespole.
odpowiedzialnos¢, terminowosc, doktadno$é, sumiennoéé, rzetelnos¢ oraz dobra

organizacja czasu pracy.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1.

10.
11a
12.
13.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
wykonywanie dyspozycji $rodkami zgodnie z przepisami oraz wykonywanie
dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad budzetu.
Udzial w opracowaniu wewngtrznych zarzadzen, regulaminow i instrukcji ogélnych
dotyczacych finansow. i
Odpowiedzialnos¢,  za prawidlowa gospodayke;t : $rodkami budzetowymi
i pozabudzetowymi.
Odpowiedzialno$¢ za finanse publiczne.
Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami.
Odpowiedzialno$¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalnoscia finansowo-ksiggowa
jednostki.
Opracowywanie planow finansowych jednostki w systemie Besti@:

e spg;zqdiapig planow ‘cllthhodéwiwydatk(')v\;,v. b

e kontrolowanie realizacji planow dochodow i wydatkow,

e sporzadzanie wnioskow dotyczacych zmian planéw finansowych.
Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem
finansowym.

Nadzorowanie  prawidlowosci  pobieranych i odprowadzanych dochodéw
budzetowych.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych jednostki,

Sporzadzanie zestawien i analiz.

Prowadzenie ksiegi gtéwnej i analityczne;j.

Obstuga zobowigzan i naleznosci.



14. Dekretacja wyciggéw bankowych, raportéw kasowych i sporzadzanie wewnetrznej

dokumentacji ksiegowej.

15. Naliczanie wynagrodzen pracownikow.

16. Wspétpraca z ZUS, US i Bankiem.

IV. Warunki pracy:

1.

Praca biurowa przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci.

2. Praca w siedzibie CKZ przy ul. Czaplinieckiej 96, 97-400 Belchatow.

3

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, nie wynosi 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

CV z informacja o wyksztalceniu i przebiegu dotychczasowego zatrudnienia.
Kserokopia $wiadectw pracy.

Kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie.

Os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do
pracy na danym stanowisku.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2018 r. nr 1000 z pézZn. zm. ) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (RODO).



Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej moich danych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223 , poz. 1458 z pozn. zm.).

Dokumenty nalezy skladaé osobiscie, w_sekretariacie Centrum Ksztalcenia

Zawodowego w Belchatowie ul. Czapliniecka 96 w kopeljtach opatrzonych napisem_

,Dotyczy naboru na stanowisko Gléwny ksiggowy w Centrum Ksztal’c‘el‘lia

Zawodowego w Belchatowie”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ prze kandydata wlasnor¢cznie

podpisane i zlozone w terminie - do dnia 4 lipca 2025r. do godz. 15.30

Konkurs przeprowadzi Komisja konkursowa powolana przez Dyrektora CKZ

w Belchatowie

Uwagi: 4

1. Kandydaci, ktorzy spetniag wymagania formalne wskazane powyzej jako niezbgdne
i ztoza komplet dokumentéw to potwierdzajacych oraz wymaganych w niniejszym
naborze zostang dopuszczeni do kolejnego etapu.

2. Aplikacje, ktére wptynag do CKZ po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie
spetniajgce wymogow formalnych nie bedg rozpatrywane.

3. Informacja z lista kandydatéw spetniajacych wymogi formalne oraz o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie BIP (WWW.bip.powiatbelchatowski.pl) ,Nabor
kandydatéw do pracy w CKZ” oraz na tablicy ogloszen Centrum Ksztalcenia

Zawodowego w Belchatowie, ul. Czapliniecka 96.

Dyrektor
Centrum Ksztalcenia Praktycznego
w Belchatowie

Elzbieta Drzazga
Belchatow, dnia 12.06.2024r.




