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podstawowy przedmiot dziatalnosci

Centrum Ksztatcenia Zawodowego jest publiczna placéwka ksztalcenia prakiyeznego. Miesci sie w Belchalowie pray ul. Czaplinieckie] 96.
Celemn dziztalnodci CKE jest realizowanie zadah 7 zakresu przygolowania zawedowego miodziezy | dorestych, wynikajacych

Z programow nauczania i podstawy programowej dla danego zawodu, a takZe innych zada fi eleconych przez szkoly, organ prowadzacy
oraz inne jednostki | podmioty gospodarcze, Centrum realizuje cele | zadania okreslone w ustawie o systemie oswiaty oraz przepisach
wydanych na jej podstawie. Fozs nigodptatng dziatalnoscig statutows CKP organizuje

i prowadzl odpfatne kursy i szkolenia umozliwiajgce uzyskanie lub podniesienie kwalifkac)i zawodowych. Centrum moze ter podjgc
wspélprace w celu odptatnego wykonywania usiug dla osdhb fizycznych | pod mictdw gospodarcaych.

Organem prowadzacym jest Powiat Betchatowski.

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Ogdlne zasady prowadzenis ksigg rachunkowych.

1. Contrum Ksrtatcenia Zawndowego prowsdz ksieal rachunkowe w siedzibie jednostkl. i
2. Ewidencja ksiegowa odbywa sig na podstawie Umowy licencyjnej z firma Yulcan. Programy kemputerowe, z ktdrych CKZ
korzysta prestwarzane sa w chmurze, 4. za posrednictwem siecl Internet;

3 Ewidencjg zdarzen gospodarczych prowadzi sig w grupowaniu na dzienniki { budizet, projekt EFS, ZF55). Dia zapisdw kazdego

dziennika jest odrenny, automatyczny licznik numergwania dokumentdw, a sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposab cigghy, oddzielnie
w obrebia kazdogo dziennika. Sposdb dokonywania zapisdw w dzienniku umozliwiz ich jednoznaczne powiazanic ze sprawdzonymi |
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi a takie dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowicdzialneg] za tresd zapisu. Ksiegi pomoachiczo

prowadzi sie dia poszezegdinych skiadnikéw akbywdw | pasywdw w formie i przy pomocy metod srcregdtows opisanych w rozdziale IV
Polityki Rachunkowesci.

4, Wkaz sktadnikéw aktywdw | pasywéw sporzadrza sic na dzied zamkniscia ksiag rachunkowych w postaci zestawienia obrotow |
sald, !
h. Rokiom obrotowym w Cenlrum Kszoaicenia Zawodowego jest rok kalendarzowy. Dzieli sig on na dwanascie miesigcznych
okresow sprawazdawczyoh,

B. Do ksigg rachunkowych akresu sprawozdawczego wprowadza sig w postaci zapisu kazde zdarzenie, klore nastgpito w tym

okresie sprawozdawezym i na podstawie dowoddw ksiegowych stwierdrajacych dokonanie operacji gospodarcze], ktdre wphynaty do
Centrum do dnia 6smego nastopnego miesigea po miesiaou sprawezdawczym. Ograniczenie Lo nie dolycey operacji dokonanych w
miesigou grudniv, ktdre nalefy ujac w ksiegach takZe wredy, gdy zostang ujawnione miedey dniem bilansolwym a dniam, w ktdrym
rzeczywiscie nastgpuje zamkniecie ksigg rachunkowych dancgo roku cbrotowego.

Metody wyceny aktbywdw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego.

Aktywa | pasywa wyconiane sa wedtug zasad okreslonych w ustawic o rachunkowasci, z tym, ze:

i frodki trwate | wartoscl niemalerialng | prawne, ktdrych cena nabycia lub koeszl wytworzenia przekraczaja 10 000 =1,
amortyzowane 53 metods liniowa wedhug stawek przyjetych z czasookresow ugylkowania okreslonych w przepisach o podathku
dochadowym od osob prawnych | amartyracja jest uimowana w ksiegach jednorazown za okres catego roku, pod data 31 grudnia, L
Ewidencja prowadzona jest na koncie 011;

- Zrodki trwate, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia mieszoza sig w kwocie od 500 zi, do 10 000 zi, oraz pumoce
dydaktyczne, po preekssaniu do uzytkowania 53 umarzane w 100 % jednorazowo pod datg zakupu. Ewidencjonowane 53 na koncie 013;
- wartogci niemalerialne i prawne, kidrych cona nabycia jest nizsza od 10 000 i, umarzane w 100 % jednorazowo pod data
zakupu i ewidencjonowane na koncie 020;

: dradki trwate, ktdrych cena nabycia lub koszt wybworzenia nie przekraczajg kwoty 300 z4 - po przckazaniu do uzylkowania ich
warloid [est odnaszana w kosziy biekgoe] dziatalnosci;

= sktadniki majatkowe, ktdrych okres upywalnosci przekracza 1 rok a cens nabycia lub koszt wytworzenia nie przekraczs kwoly
500 zt, ale jest wyzsza niz 100, podlegaja Lylke ewidencji ilasciowe] | po przekazaniu do uiytkowania ich wartosc jest odnoszona w
koszly biezgce] dziatalnosci: .
1 skizdniki majatkowe, kidrych okres uzywalnosci przekracza 1 rok a cena nabycia lub keszt wytworzenia nie przekracza kwoty
100 2t sa odpisywane w koszly pod datg zakupu i nie podlegajg ewidancji;

= zhiory biblicteczne, ewidencjoncwane na kencie 014 w ilosciach | wartesciach, przekazane do biblioteki sa umarzans w 100 %
jednaorazowo pod dats Fakupu; :

i stany i rozchody rzoczowych skiadnikdw akbywdw obrotowych wycenia sig w ksiggach rachunkowych w drodze szczegotowe]
identyfikac)i rzeczywistych con nabycia (koszldw) Lych sktadnikdw, 7 zachowaniem zasady oslregnosci;

= posetkl od naleznosci | zokbowigzan, w Lym rdwnie? tych, do ktérych stosuje sie preepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych,
ujmuje sie w ksiegach w momencie ich zaphaly, nie péZnigj niz na koniec kazdego kwartatu, w kwodie nalezngj na ostatni dzicn tego
kwartatu;

4 jednoslka stosuje nastopujace zasady ewidencji | rozliczania kosztow: ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kentach zespoiu 4
JKosely wediug rodzajéw i ich rozliczenia”. Stalysiycsnie, w celu ustalenia rentownosci swiadczonych ushug, sporegdza sig wstopnn
kalkulacje Jednostkowe planowanych kosztdw wylworzenia Swiadczonych ustug oraz kalkulacje wynikowe rzeczywistych kosztdw
wylworzenia swiadczonych usiug.
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Meltoda ustalania wyniku flnansc-ueg:u

Wynik finansowy ustala sie stosujge reguly memoriaba i .acpu{mlerrcsm z tym, e uzyskane przez jednostke zwroty wiydathkaw:

v dokonanych w Lym sarmym roku budzetowym zmnigjszajg wykonanie planowanych w tym roku ~'-“~"EEIth'-"-'.

. dokonanych w ﬁo;nrzednlch latach stanowia dochody.

Ponoszone z gory wydatki za okros |c:nr2|:k:r.=-::zajeu:3.r jeden missige, nie podlegaja rozliczeniom misdzyokresowym w czasie ze wzgladu na
nieistotny ich wplbyw na sytuacja finansowa, majatkowa | wynik finansowy,

Procedury ksiegowe/Zaktadowy Plan Kont

Zakladowy Plan Kont zostal opracowany w oparciu wykaz korl zawarty Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju | Finansdw z dnia 13 wrzesniz
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont da budietu panstwa, budzetdw jednostek samorzgdu teryterialnego, jednostek
budzctowych, samorzadowych zakiaddw budzetowych, pefistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Folskiej, ograniczany o konta stuzace de ksipgowania operacji gospodarczych
niewystepujacych w Centrum Ksrralcenia Zawodowego. Dopuszoza sie mozliwo&e jeqgo rozszerzenia o konta zgodne ¢o do tresci
ekonomicznej

z edpowiednimi kontami wzercowego planu kont, zgodnie 2 obowigzujaoymi przepisami

i potreebami w tym zakresie, tak by:

. uwzgledniaty ustalenis jednostkl nadrzednej dotyczqce zasad grupowaniz operaci gospodarczych istotnych dla zobrazowania
dziatalnesci,
. zapewniaty moZliwosd planowania, analiz oraz sporzgdzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

inne informacje

Informacja dodatkowa skltadana przez jednostke w formie tabclanchHEJ zostais sporegdzona w programle Ceszarz i obejmuje:

1. Szezegdlowy zakres zmian warlodcl frodkéw trwabych | wartosc niematerialnych | prawnych ( zgodne z danymi na kontach
ksiegowych: 011,013,014,020,071,072 )

2. Swiadczenia pracownicze [ zgodne £ danym. na kontach ksiggowych: 404 1 405 |} wykazano;

a. wynagrodzenia osobowe, bezosohowe | dodatkowe wynagrodzenic roczne z odrebnie wykazanymi nagrodami jubileuszowymi i
adprawami,

b. narzuty od wynagrodzen, dofinansowanic doksztalcania, Swiadczenia z Lyluty preepisdw bhp { edziez ochronna, badania ) odpis

na ZF55, z odrebnym wykazaniem nauczycielskiego swiadczenia urlopowegs ( Art. 53 KN )

Dodatkowe informacje i objasnienia

-szczegdlowy zakres 2mian wartodcl grup rodzajowych srodkdw trwatych | warlodci nismaterialnych i prawnych zawiera zatgcznik nr 1.1,
do informacjl

-zeslawienie aktualne] wartosci rynkowej Srodkow trwabych zawiera zatacznik nr 1.2, do infermacji

-gdpisy aktualizujace wartosg aktywdw trwatych zawiers zatgcznik nr 1,3, do informacji

-wartnsd gruntdw uzytkowanych wieczyscie zawiara Fatacenik nr 1.4, do informacji

~wartosd nieamortyzowanyeh lub nigumarzanych prezez jednostke srodkdw trwalych, uzywanych na podslawie umow najmu, dzierzawy |
inryen umdw, w tym z bybutu umdw leasingu zawiera zafgcznik nr 1.5, do informacii

-wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych zawiera zatacznik nr 1,6, de informacji

-odpisy aktualizujgce wartosE naleznosci zawiera 2atgcznik nr 1.7, do informac]i

-tdane o stanie rezerw zawiera zatacznik nr 1.8, do informacji

-podziat zobowigzan diugoterminowych zawiera 2atgcznik nr 1.9, do informac]i

-kwota zobowiazan z tytulu leasingu zawiera zatacznik nr 1.10. do informacji

-taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki zawicra zalgcznix nr 1,11, do informacji

-taczna kwota zobowiazan warunkowych zawiera zatacznik nr 1.12. de informacji

-wykaz istotnych pozycji rozliczen migdzyckresowych zawiers zatgcznik nr 1,13, do informac]i

-tgczna kwota otrzymanych gwarancji | poreczen niswykazanych w bilansie zawiera zatgcznik nr 1.14. do informac]i
-kwata wyplaconych Srodkdw pienieznych na dwiadcrenia pracownicze zawiera zatacznik nr 1.15. do informacji

-inne informacje zawiera zalacznik nr 1,16, do informacji

-odpisy aktualizujace wartosc zapasdw zawiera 2atgcznik nr 2.1, do infermac]i

-knszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie zawiera Zataoznik nr 2,2 do informac]i

-przychody lub kaszhy o nadzwyczajne] wartoscl lub ktdre wystapity incydentalnie zawiera zatgeznik nr 2.3, do Infermacii
-nalefnosci 7 tytulu podatkéw zawiera zatgcznik nr 2.4, do informac]i

-inna informacje zawiera zatacznik nr 2.5 do informacji

-inna informacje zawiera zatacznik nr 3 do informacji
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