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Wstep

podstawowy przedmiot dziatalnosci

Centrum Ksztatcenia Zawodowego jest publiczna placéwka ksztatcenia praktycznego. Miesci sie w Betchatowie przy ul. Czaplinieckiej 96.
Celem dziatalnogci CKZ jest realizowanie zadar z zakresu przygotowania zawodowego mtodziezy i dorostych, wynikajacych z programéw
nauczania i podstawy programowej dla danego zawodu, a takze innych zadah zleconych przez szkoty, organ prowadzacy oraz inne
jednostki | podmioty guspodarcze. Centruin realizuje cele i zadania okreslone w uslawie 0 systeriiie Uswialy oraz pizcpisach wydanycii
na jej podstawie. Poza nieodptatna dziatalnoscia statutowa CKZ organizuje i prowadzi odptatne kursy i szkolenia umozliwiajace uzyskanie
lub podniesienie kwalifikacji zawodowych. Centrum moze tez podjaé wspétprace w celu odptatnego wykonywania ustug dla oséb
fizycznych i podmiotéw gospodarczych.

Organem prowadzacym jest Powiat Betchatowski.

omdéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

1. Centrum Ksztatcenia Zawodowego prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki.

2, Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe obejmujace dziennik, ksiege gtéwna, zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej w
programie komputerowym ,Ksiegowos¢ Optivum” Firmy VULCAN Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu.

3. Ksiegi pomocnicze prowadzi sig dla poszczegéinych sktadnikéw aktywéw i pasywéw w formie i przy pomocy metod
szczegbtowo opisanych w rozdziale IV.

4. Wykaz sktadnikéw aktywéw i pasywéw sporzadza sie na dzieh zamkniecia ksiag rachunkowych w postaci zestawienia obrotéw i
sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

5. Rokiem obrotowym w Centrum Ksztatcenia Zawodowego jest rok kalendarzowy. Dzieli si¢ on na dwanascie miesigcznych
okreséw sprawozdawczych.

6. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym

okresie sprawozdawczym i na podstawie dowodéw ksiegowych stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej, ktére wptynety do
Centrum do dnia 6smego nastepnego miesiaca po miesigcu sprawozdawczym, a jezeli ten dzieh przypada na dziefi wolny od pracy, do
ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Ograniczenie to nie dotyczy operacji dokonanych w miesiacu grudniu, ktére nalezy uja¢ w
ksiegach takze wtedy, gdy zostang ujawnione miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksiag
rachunkowych danego roku obrotowego ( wykazywane sa wéwczas w sprawozdaniach finansowych danego roku i korekcie rocznych
sprawozdanh budzetowych ).

Rozdziat Il. Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego.
1. Zasady wyceny aktywéw i pasywéw.

Aktywa i pasywa wyceniane sa wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym, Ze:

- érodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia przekraczajg 10 000 zt.,
amortyzowane sa metoda liniowa wedtug stawek przyjetych z czasookreséw uzytkowania okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od o0séb prawnych i amortyzacja jest ujmowana w ksiegach jednorazowo za okres catego roku, pod datg 31 grudnia.
Ewidencja prowadzona jest na koncie 011;

- érodki trwate, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia mieszczg sie w kwocie od 500 zt. do 10 000 zt. oraz pomoce
dydaktyczne, po przekazaniu do uzytkowania sa umarzane w 100 % jednorazowo pod datg zakupu. Ewidencjonowane s3 na koncie 013;
- wartoéci niematerialne i prawne, ktérych cena nabycia jest nizsza od 10 000 zt, umarzane w 100 % jednorazowo pod datg
zakupu i ewidencjonowane na koncie 020;

- ¢rodki trwate, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia nie przekraczaja kwoty 500 zt. - po przekazaniu do uzytkowania ich
wartoé¢ jest odnoszona w koszty biezgcej dziatalnosci;

- sktadniki majatkowe, ktérych okres uzywalnosci przekracza 1 rok a cena nabycia lub koszt wytworzenia nie przekracza kwoty
500 zt, ale jest wyzsza niz 100, podlegaja tylko ewidencji iloSciowe] i po przekazaniu do uzytkowania ich wartoé¢ jest odnoszona w
koszty biezacej dziatalnosci; y

- sktadniki majatkowe, ktérych okres uzywalnosci przekracza 1 rok a cena nabycia lub koszt wytworzenia nie przekracza kwoty
100 zt s3 odpisywane w koszty pod datg zakupu i nie podlegaja ewidencji;

- zbiory biblioteczne, ewidencjonowane na koncie 014 w ilosciach i wartosciach, przekazane do biblioteki s3 umarzane w 100 %
jednorazowo pod datg zakupu;

- stany i rozchody rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych wycenia sig w ksiggach rachunkowych w drodze szczegétowej
identyfikacji rzeczywistych cen nabycia (kosztéw) tych sktadnikéw, z zachowaniem zasady ostroznosci;

- odsetki od naleznoéci i zobowigzah, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowiazah podatkowych,
ujmuje sie w ksiegach w momencie ich zaptaty, nie péZniej niz na koniec kazdego kwartatu, w kwocie naleznej na ostatni dzienh tego
kwartatu;

- jednostka stosuje nastepujace zasady ewidencii i rozliczania kosztéw: ponoszone koszty ujmuje sig tylko na kontach zespotu 4
,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”. Statystycznie, w celu ustalenia rentownosci swiadczonych ustug, sporzadza sie wstepne
kalkulacje jednostkowe planowanych kosztéw wytworzenia $wiadczonych ustug oraz kalkulacje wynikowe rzeczywistych kosztéw
wytworzenia $wiadczonych ustug.
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2. Metoda ustalania wyniku finansowego.

Wynik finansowy ustala sie w wariancie poréwnawczym, stosujac reguty memoriatu

i wspétmiernosci, z tym, ze uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw:

° dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych w tym roku wydatkéw,

. dokonanych w poprzednich latach stanowig dochody.

Ponoszone z géry wydatki za okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom miedzyokresowym w czasie ze wzgledu na
nieistotny ich wptyw na sytuacje finansowg, majatkowa i wynik finansowy.

Procedury ksiegowe.

1. Zaktadowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont zostat opracowany w oparciu wykaz kont zawarty Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafhstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 poz. 1911), ograniczony o konta stuzace do ksiegowania
operacji gospodarczych niewystepujacych w Centrum Ksztatcenia Praktycznego. Dopuszcza sié mozliwos$¢ jego rozszerzenia o konta
zgodne co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami wzorcowego planu kont, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i potrzebami
w tym zakresie, tak by: »

. uwzgledniaty ustalenia jednostki nadrzednej dotyczgce zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla zobrazowania
dziatalnosci,
. zapewniaty mozliwos¢ planowania, analiz oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

inne informacje

Informacja dodatkowa sktadana przez jednostke w formie tabelarycznej, zostata sporzadzona w programie Cesarz i obejmuje:
1. Szczegdtowy zakres zmian wartosci $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.
2. Swiadczenia pracownicze, w ktérych wykazano:

a) wynagrodzenia osobowe i bezosobowe z wytaczeniem/wyszczegélnieniem nagréd jubileuszowych,

b) narzuty od wynagrodzen, dofinansowanie doksztatcania, $wiadczenia z z tytutu bhp z wytaczeniem/wyszczegélnieniem
nauczycielskiego $wiadczenia urlopowego ( Art. 53 KN )

Dodatkowe informacje i objasnienia

-szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych zawiera zatacznik nr 1.1.
do informacji

-zestawienie aktualnej wartosci rynkowej srodkéw trwatych zawiera zatacznik nr 1.2. do informacijii

-odpisy aktualizujace wartos¢ aktywéw trwatych zawiera zatacznik nr 1.3. do informacji

-warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie zawiera zatgcznik nr 1.4. do informacji

-wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu zawiera zatgcznik nr 1.5. do informacji

-warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych zawiera zatacznik nr 1.6. do informacji

-odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci zawiera zatacznik nr 1.7. do informacji

-dane o stanie rezerw zawiera zatacznik nr 1.8. do informacji

-podziat zobowigzah dtugoterminowych zawiera zatgcznik nr 1.9. do informacji

-kwota zobowigzan z tytutu leasingu zawiera zatacznik nr 1.10. do informacji

-taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki zawiera zatacznik nr 1.11. do informacji

-taczna kwota zobowigzanh warunkowych zawiera zatgcznik nr 1.12. do informacji

-wykaz istotnych pozycji rozliczeh miedzyokresowych zawiera zatacznik nr 1.13. do informacji

-taczna kwota otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie zawiera zatacznik nr 1.14. do informacji
-kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze zawiera zatacznik nr 1.15. do informacji

-inne informacje zawiera zatacznik nr 1.16. do informacji

-odpisy aktualizujace warto$¢ zapaséw zawiera zatgcznik nr 2.1. do informacji

-koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie zawiera zatacznik nr 2.2. do informacji

-przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie zawiera zatacznik nr 2.3. do informacji
-naleznosci z tytutu podatkéw zawiera zatacznik nr 2.4. do informacji

-inne informacje zawiera zatacznik nr 2.5 do informacji

-inne informacje zawiera zatacznik nr 3 do informacji

Y 2021-04-14

Gtéwny ksiegowy rok, miesiac, dzien Kierownik jednostki
2020-12-31 2020-12-31
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